
Übergabeprotokoll Arbeitsmittel
Dokumentieren Sie die übergebenen Gegenstände und den vereinbarten Zustand. Nicht zutreffende Felder können leer
bleiben. Zustand und offene Punkte bei der Übergabe gemeinsam prüfen.

Unternehmen Abteilung

Ort Übergabedatum

Abgebende Person Empfangende Person

Art der Übergabe

( ) Rückgabe    ( ) Ausgabe    ( ) Übergabe an andere Person

Arbeitsmittel

Anz. Gegenstand Seriennummer /
Inventarnummer Zubehör Zustand Übergabestatus Mängel / Hinweise

Zugänge und Deaktivierung

Bemerkungen und offene Punkte

Bestätigung der Übergabe
Die Unterschriften bestätigen die Übergabe der aufgeführten Gegenstände mit den dokumentierten Zuständen und offenen
Punkten.

Unterschrift abgebende Person

Datum:

Unterschrift empfangende Person

Datum:
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