
Schlüsselübergabeprotokoll für Mitarbeiter
Ausgabe oder Rückgabe von Schlüsseln und Transpondern dokumentieren. Nummer, Bereich, Anzahl und offene Punkte
gemeinsam prüfen.

Unternehmen Abteilung

Ort Datum

Übergeben von Empfangen von

Art der Übergabe:   ( ) Ausgabe     ( ) Rückgabe

Schlüssel und Transponder

Schlüssel oder
Transponder

Nummer Bereich Anz. Zustand und offene Punkte

Weitere offene Punkte und nächste Schritte

Bestätigung der Übergabe

Die aufgeführten Schlüssel und Transponder wurden mit den dokumentierten Zuständen und offenen Punkten übergeben.

Datum und Unterschrift übergebende Person Datum und Unterschrift empfangende Person

SkillPass | Seite 1


