Protocolo de entrega de llaves a empleados
Documente la entrega o devolución de llaves y transpondedores. Revise conjuntamente números, zonas, cantidades y asuntos pendientes.
	Empresa
________________________________
	Departamento
________________________________

	Lugar
________________________________
	Fecha
________________________________

	Entregado por
________________________________
	Recibido por
________________________________


Tipo de entrega:   ( ) Entrega inicial     ( ) Devolución
Llaves y transpondedores
	Llave o transpondedor
	Número
	Zona
	Ud.
	Estado y asuntos pendientes

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Otros asuntos pendientes y próximos pasos
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Confirmación de la entrega
Las llaves y transpondedores indicados se entregaron con los estados y asuntos pendientes documentados.
	 
________________________________
Fecha y firma de la persona que entrega
	 
________________________________
Fecha y firma de la persona que recibe
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